特种设备型式试验机构评审商洽资料清单
申请单位应当准备以下商洽资料，齐全后邮寄协会：
1、《特种设备行政许可受理决定书》（原件1份）；
2、《特种设备鉴定评审约请函》；
3、法人资格证明文件(或者其所属法人对其检验活动承担法律责任的证明文件)(复印件1份，盖公章)；
4、营业执照或组织机构代码证(复印件1份，盖公章)；
5、申请书（复印件1份，盖公章）；
6、质量手册整本及程序文件的目录（复印件，各一式一份）
7、机构概况说明（质量手册有说明时不要求）；
8、换证或增项的，原核准证书（复印件1份，盖公章）；
注意：上述所称“复印件”内容均应清晰可辨，不允许用照片打印替代！
以上8项务必提交，以下3项分别视具体情况进行提交：
1、当缺少相关的安全技术规范及技术标准的依据、采用非标准试验方法时，申请机构还应提供其将非标准试验方法向核准受理机关备案的见证资料；
2、国内首次开展的型式试验项目，申请机构应当按规定提供专家组签署意见后上报备案的见证资料（复印件）；
3、首次核准或有新增核准项目的，还应当提供新增核准项目的试型式试验报告的复印件；
邮寄信息：
单位名称：中国特种设备检验协会

通讯地址：北京市朝阳区北三环东路26号四层  邮编：100029

联系人：苑玲玲   联系电话：010-59068817

其他：

1.申请单位在现场鉴定评审前请仔细阅读理解“鉴定评审指南”，并将“资源条件评审记录附表”填写完毕并认真核实后保存待现场审查；

2.请提前联系当地市场监管部门到场监督指导。

3.现场鉴定评审后请按照“整改报告格式”和“整改报告编制说明”在规定期限内完成整改，整改完成后将整改报告邮寄回协会（整改报告需要在封皮页和正文的日期页加盖单位公章）。整改报告一式两份，留底一份，不要装订，活页夹好即可。
中国特种设备检验协会
鉴定评审与能力评价部
